僑光科技大學 社團負責人移交清單
	學年度
	社團名稱
	移交日期

	學年度至   學年度
	
	年    月    日

	社團編號
	社團辦公室位置
	社團屆次

	
	
	第    屆 至 第    屆

	移交內容

	1.社團組織章程
	組織章程
	財務管理辦法
	器材管理辦法

	
	□Y   □N
	□Y   □N
	□Y   □N

	2.社團財務
	現金餘額
	
	總金額
	

	
	帳戶餘額
	
	
	

	
	存簿戶名
	
	存摺/印章
	□已移交 □未移交

	3.社團人事資料
	新任負責人資歷表
	新任幹部名單
	指導老師資料表

	
	□已繳交 □未繳交
	□已繳交 □未繳交
	□已繳交 □未繳交

	4.社團器材
	清點器材(附清單)
	社團章戳
	辦公室鑰匙

	
	□已完成 □未完成
	□已移交 □未移交
	□已移交 □未移交

	5.社團網站
	E-mail
	
	密碼
	□已移交 □未移交

	
	社群網站
	
	密碼
	□已移交 □未移交

	6.社團資料冊
	學年度
	學年度
	學年度
	學年度
	學年度

	
	
	
	
	
	

	
	學年度
	學年度
	學年度
	□已移交 □未移交

	
	
	
	
	

	7.其他
	

	移交程序

	舊任社團負責人簽章
	新任社團負責人簽章
	指導老師簽章
	課外活動指導組

	
	
	
	


說明：1.「社團存簿戶名」請務必與存簿上相同。
 2.「新任負責人資歷表」「新任幹部名單」「指導老師資料表」請繳交至課指組。
 3.本移交清單請用電腦繕打；簽章處需押日期。
 4.本移交清單一式三份，移交後新舊任社團負責人各一份，課指組留存一份。
