僑光科技大學學生課外活動辦理原則
修訂日期：民國110年11月09日
民國111年04月25日
民國111年09月20日
民國113年02月23日

1、 依據《僑光科技大學學生事務處設置辦法第8條》。
2、 本原則適用對象為由本校課外活動指導組審核之各性質社團課外活動。
3、 辦理原則：
（1） 活動辦理規範：
1. 各性質社團辦理課外活動應遵守本校課外活動辦理原則。活動時間應於20:30前結束；場地布置、復原等相關工作不得逾當日22:00結束。
2. 社團活動應由指導老師親自帶隊，全程督導活動內容，避免性別平等問題，輔導學生言行舉止，避免妨礙校譽。
3. 活動需制定安全應變計畫、安全工作人員職責，及參與人員之安全宣導教育，並落實執行。
4. 規劃活動場所交通、容留人數、劃定區域、出入、疏散、救援等動線，並予以標示與管制。
5. 考量集會活動形式、參與人數與其他狀況，或有安全虞慮，皆應與社團指導老師及相關活動輔導人討論是否調整、延期或取消。
6. 校外活動依行程規劃，遵循交通部「國家風景區管理措施」、「觀光遊樂業管理措施」、「旅行業辦理團體旅遊管理措施」等公告辦理。
（2） 活動申請原則：
1. 活動申請前，社團指導老師應落實審查活動申請相關文件（包括社團與校外機構擬訂之合約）。各社團依規定提出活動申請，經學校審核通過始得辦理。
2. 社團規劃活動必需備齊詳盡的活動企劃書，包括完整的工作人員、參與人員造冊資料（參與人員名單若無法事先造冊，得經課指組輔導老師同意後，於活動後以簽到表代之），並填寫【僑光科技大學學生社團辦理活動指導/領隊老師與學生注意事項】。最遲於活動日前14日，繳交【活動申請表】及活動企劃書等文件至課指組輔導老師，由課指組輔導老師協助陳核，通過後始可辦理。
4、 本原則陳請學務長核示後公告實施，修正時亦同。




僑光科技大學      學年度 第     學期 學生社團活動申請表
（113年2月23日起適用）
   填表日期：     年    月     日
	活動時間
	   年   月   日，    時    分至
   年   月   日，    時    分。
	活動
名稱
	      學年度 第      學期


	活動地點
	□校內。（請自行檢送校內活動場地申請單）
地點:_________________________                               
□校外。
地點：__________________________
地址:___________________________                              

	
	

	社團名稱
	
	工作人員
	人
	參與對象人數
	   人

	活動負責人
	
	班級
	
	聯絡電話
	

	經費來源
	□學輔經費補助款   □學校配合款   □整體發展獎補助   □學生會費   □自籌款

	
	□教育部其他專案經費：                                    (請詳列經費計劃名稱)

	活動型態
	水域活動 □否 □是：（說明）                                               

	社長/會長
	社團指導老師
	系主任(系學會專用)
	領隊老師簽章（校外活動）

	
	
	
	

	
	
	
	電話：

	學生會社團/學會部
	課指組輔導老師
	課指組組長
	軍訓室：

	
	
	
	

	學務長：

	活動書面資料審查

	□活動企劃書（含人員造冊資料）
□指導/領隊老師與學生注意事項同意書
□家長同意書（過夜活動需附）
□活動保險證明影本(每人保額最高以300萬為限)
□租賃營業客車行照、司機駕照，需為十年內之遊覽車
□旅遊契約書(由旅行業者代辦需附)
	課外活動指導組審查章

	
	





----------------------------------------------------------------------------------
僑光科技大學學生社團活動申請 回條
	活動時間
	   年   月   日，   時   分至   年   月   日，   時   分
	課外活動指導組蓋章

	社團名稱
	
	

	活動名稱
	     學年度 第    學期
	

	活動地點
	
	

	活動負責人
	
	聯絡電話
	
	

	注意事項：1.請於活動前2週提出申請，核可後方得辦理。
2 校外活動，需請領隊老師全程同行，並避免性平事件，注意安全。
3.若有緊急情況，請回報軍訓室，校安專線:（04）2707-0785 。



僑光科技大學社團辦理活動
指導/領隊老師與學生注意事項
民國113年2月23日
　　為加強本校社團學生辦理之活動安全，確保學生與全體人員生命安全，敬請貴社團指導老師（領隊老師）嚴加督導社團學生遵守下列規定：
1、 凡學生社團辦理活動，需依規定提出活動申請，依「僑光科技大學學生課外活動辦理原則」辦理，經學校審核通過，始得辦理。
2、 於校園辦理課外活動應於20:30前結束；場地布置、復原等相關工作不逾當日22:00結束，例外情形經審核通過後始得辦理。
3、 請領隊老師務必親自帶隊，並負責活動當中一切有關安全及秩序輔導之事宜，敬請全程督導所有的活動內容，遵守政府相關措施及避免性別平等問題，輔導學生言行舉止，避免妨礙校譽。
4、 [bookmark: _GoBack]本校嚴禁學生明火表演，凡使用火焰或火花之明火表演，皆一律禁止。
5、 若活動發生意外事故或有發生意外事故之可能時，應立即向學校回報，使學校能即時協助同學處理，使同學獲得妥善照料。活動辦理前應持續注意天候，活動前如因天候等因素致舉辦活動可能發生危險時，應取消或延期舉行。若於活動期間遇發布颱風等重大天災警報時，應立即中止活動，如無法立即返家，應與學校聯絡，使學校瞭解參加人員所在位置及狀況，以便提供必要之協助。
6、 請指導老師、領隊老師或系上老師務必全程陪同社團辦理之活動，並請注意如下事項：
（1） 借用之場地若沒有使用時，冷氣、電燈與電風扇要隨手關閉，以節省能源。 
（2） 借用之場地使用完畢後，應清掃乾淨、檢查各項設備器材是否歸定位、開關是否關妥，門窗是否關好上鎖，如有損毀或遺失應照價賠償。
7、 以下為本校過夜活動緊急聯絡電話，如發生意外情況，請老師立即聯繫：
· 24小時校安專線：（04）2707-0785 
· 警衛室：（04）2701-6855 西校門轉1414、南校門轉1415
· 救護車專線：119    澄清醫院：（04）2463-2000   台中榮民總醫院：（04）2359-2525
------✄-----------------------------------------------------✄-------
僑光科技大學學生社團辦理活動
指導/領隊老師與學生注意事項同意書
	本人帶領社團：                                         ，辦理下列活動，同意遵守「僑光科技大學學生社團辦理活動指導/領隊老師與學生注意事項」。

	活動名稱
	

	活動地點/地址
	

	活動日期
	自     年     月     日起  至     年     月     日止

	負責學生簽名
	
	聯絡電話
	

	指導老師（領隊老師）簽章：
                                                聯絡電話：
中華民國       年       月       日




僑光科技大學社團活動簽到表   
1、 活動時間：    年    月    日(星期    )      時     分至     時     分
2、 活動名稱：
3、 活動地點：
4、 活動簽到：
1. 進行各項活動時，請參與同學及師長務必簽到，請勿代簽。
2. 活動負責人請於活動結束後第一個工作日將簽到表繳交至課指組輔導人存查。
	編號
	班級
	學號
	性別
	簽到

	1.
	
	
	□男  □女
	

	2.
	
	
	□男  □女
	

	3.
	
	
	□男  □女
	

	4.
	
	
	□男  □女
	

	5.
	
	
	□男  □女
	

	6.
	
	
	□男  □女
	

	7.
	
	
	□男  □女
	

	8.
	
	
	□男  □女
	

	9.
	
	
	□男  □女
	

	10.
	
	
	□男  □女
	

	11.
	
	
	□男  □女
	

	12.
	
	
	□男  □女
	

	13.
	
	
	□男  □女
	

	14.
	
	
	□男  □女
	

	15.
	
	
	□男  □女
	

	16.
	
	
	□男  □女
	

	17.
	
	
	□男  □女
	

	18.
	
	
	□男  □女
	

	19.
	
	
	□男  □女
	

	20.
	
	
	□男  □女
	


                                       【小計：男生：    人   女生：    人】
4
